Guatemala, 30 de Abril de 2,018
Informe mensual de actividades

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Géalvez

Viceministra de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Sefiora Viceministra Palala:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi
informe mensual de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 1046-2018, aprobado mediante
el acuerdo ministerial Nimero 162-2018, correspondiente al mes de Abril de 2018,
y para cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie A y Correlativo
No. 000010.

Actividades realizadas:

Apoyo en la elaboracion de listados de solicitudes de materiales y
suministros de los diferentes centros de costos;

Realizar compras de baja cuantia, Compra Directa de conformidad con los
requerimientos asignados.

Apoyo en sacar copias a los diferentes eventos de cotizacién vy licitacion y
documentos en general.

Apoyo en ir a dejar documentos a las diferentes unidades a cargo de la
Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

Brindar soporte en el cumplimiento de las normativas vigentes que rigen las
Compras y Contrataciones del Estado;

Seguimiento a los expedientes en solicitud de revision de cuotas
presupuestaria.

Apoyar en la revisién de solicitudes de materiales y suministros de los
diferentes centros de costos;

Digitalizacién de archivo de expedientes ya liquidados;

Elaboracién de bases de Compra Directa;

Alimentacién de base de control de expedientes ya liquidados.

Elaboracion de control de ingresos de las solicitudes de materiales y
suministros procedentes de diferentes unidades, asi como la respectiva
asignacion hacia los técnicos de compras de los mismos.



Resultados cuantitativos:

e Apoyo en la realizacién de la consolidaciéon de Planes Anuales de Compras
de diferentes unidades.

o Digitalizacion de datos en el ingreso de Formularios de pedidos de
materiales y suministros.

o Reporte del mes sobre gastos de compras en la Unidad de Compras
reflejando el monto total de las compras por fondo rotativo y pre compra.

e Apoyo en el traslado expedientes a diferentes unidades

Resultados cualitativos:

o Eficacia en la elaboracién de registros para la pronta bisqueda y rastreo de
expedientes

Agilizar el traslado de expedientes de la Unidad de Compras.

Compromlso y respeto en ‘la atencion hacia proveedores y publico en
itante en la Unidad de Compras de la Direcciébn General del
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Herndndez de Ledn Javier Rodrigo

JAVIER RODRIGO HERNANDEZ DE LEON
1a. Calle “D" 2-15, Zona 1
Guatemala, Guatemala + NIT.: 3871942-8

FACTURA DE

PEQUENO SERIE “A” a7q
CONTRIBIYENTE o N0010

(" DA MES ANO

50 | Abwnl 'Z-O'l'f‘] _ (NIT.:33}65'\-C‘D
Direcaidn Eoneral del Pabicmaerm o)

Nombre:_Cal turanl Y Nahval .

 Direccion: _1Z owevii da W =0\ Zoaner 4.

(. DpEescripcioN T T WalGR )

Bor Seninuos Tenuog Prestadon ol [© €000, %
Q,l‘xu\(lC‘(mev’l\T) de Qav\\am-! de la
Dirtcesdn Beneral de) Rbamano
Colbural o Watwal Covespon drenls
o wey de \Q\bﬁ\/fw\ )\ Sequn
Con a ke nomerns \oub\zqda Y
ﬁ\cuev&z iy emcl nuwu ‘
\ez- 10 \
CanleeQp—___ L~

NO GENERA DERECHO A CRE:EI? O FISCAL

TOTAL EN LET! 3

. [21¥]
@\0 v & ut’x\”(,ﬂ-\ <4 LM(C;O\'OQ TOTAL Q. 6, OOO .
IMPRESOS Y DISTRIBUIDORA 5.Q. Nit: 3412647-3 Tel.; 22204812 - Del 1 al 50 Serie A
Aut. Segin Res. SAT No. 2017-1-61-536 de fecha 18/09/2017 * VIGENCIA DEL 19/09/2017 AL 19/09/2018




